Lancar corretamente os dados de qualificagédo das pa

rtes da inicial

- Com CPF, filiac&o, endereco, valor do GRERJ. Esses dados s&o importantes para as
certiddes dos Cartérios de Registro de Distribuigéo
e para as Centrais de Mandados informatizadas —

Lancar todos os dados da qualificacdo das partes

NOS Processos criminais
- principalmente o RG do IFP e a filiacdo —

As iniciais vindas do Setor

de Distribuicdo deverdo ter seus dados

complementados no sistema pelos funcionarios do cartorio, tais como:
advogados, enderecos e outros dados sobre as partes. Estas informacdes
serdo, posteriormente, utilizadas nas publicacdes e nos textos (mandados,

oficios etc.) confeccionados no sistema.
-> Procedimentos para a complementacéo dos dados dos

Clique no menu “Processo - Alteragdo”.
O sistema exibira a tela abaixo:

. Alteracdo de Processo

processos:

=101%]

Processo: I2DD=1-.054.003483-8;'l

Gravar

Vara: I‘IE Yara Civel

Ofic. de
Registro:

j Carkdrio: ICartério da 18 Wara Civel

I 226013 IDistribuidor de S80.Jo30 de Merit

i

LCancelar

Sair |

Dados Basicos | Carta Precatdria I Outros Dadosl Grerj I Obs. I s |

25,1 0/2004

Dk, Distibuicao: |29-"'|:|9-"'2E|E|*1 Dt Autuagao:

[T Pedido de Antecipagio des Tutela [T | Frocessa Virtual
I_\N?'{o divulgar nomes daz partes (internet/D0) [ Publica todas as partes

Etiqueta |

O aviso informado
nesta tela aparecera
na tela de andamento

individual.

Competéncia; I Civel j e 8 As informacdes
Agdn: I 51 IEHB 30 por quantia certa contra devedor solvente j ? | N\ - regISt_radas nes}a
“pastinha” nédo
Flito:l 3 IE:-cec:uch j Y alor Causa:l toeda: [F$ aparecerdo na tela de
: S .
Livio Tombo: [2004000007 | Folha [12' MmTomba | [~ com sentenga andamento individual
Local Org. ~ 2
Interna: I J ;I
T 24 | Ag| Audiencia | Highrico |
Localizagao: I I J Botdo destinado a

cumulagéo das acoes.

— Perzonagens do Processo
Tina: I—;, " Pessoa Fisica CPF: I
Ipa: " Pezzoauridica . .
Cod(FZ]  Nome: Justica Gratuita
Incluie | Alterar | Exclum Tipo Parte
Tipo da parte arme da parte Situacio |J
B | Autor HILBERTO BARROS [I
Réu EDMA SILYA I
Testermunha JPAD D SILWE I

Preencha para localizar a “casa fixa”.

Assinalando este campo, o
sistema entenderd que
processo corre em segredo de
justica. Consequentemente s6
irdo aparecer as iniciais dos
nomes das partes.

[¢]

OBS: O usuario deve observar se o combo Box “Public
esta assinalado, pois, caso contrario, a publicacédo
de todas as partes.

a todas as partes”

nao saird com o nome




* O Box “Prioridade ldoso” assinalado faz com que esta informacéo

repercuta em todas as telas do sistema. Ex: tela de andamento e
consulta.

Como inserir 0s personagens do processo:

Para incluir os personagens utilize a “setinha” ao lado do campo “Tipo”,
conforme demonstrado abaixo:

ool = <« {” Pessoa Fisica CFF: I )
Tipo: I 'I ¥ Peszoa Tundcs - . Informe o tipo de
Cod [T [T Justica Gratuita personagem que
| Advogada deseja incluir, clicando
Aagravada sobre o mesmo.
Aravante Ineluir | Alterar | E mizluir | Tipo F'arlel
ﬁrre_matante ome da parte Situagdo |J.G | =
Azzizt dous.
A ssistent MGELICA DE SOUZA, cal j
. Azf';en = ELIPE DUARTE [
o TJJDDDDDD]DEFENSDH FUBLICO . jl
| — ! % = -

Em seguida, clique no botdo “Incluir” e o nome do personagem
aparecera na grade, conforme demonstrsido abaixo:

— Perzonagens do Processo
Tina: m " Pessoa Fisica CPF: I
1o " PeszoaJuridica

Cod.(F2)  Mome: [~ Justiga Gratuita

Incluic | &Iterar\ Excluir |

Tipo Parte
Tipo da parte Mome da parte Sitwagdo |JG = ﬂ
b | Autar AMGELICA DE 50024, W _ d
Réu FELIPE DUARTE Il
Advogada [TJ000000) DEFEMSOR PUBLICO [l
T ‘ nEl

Observacdo: Para incluir defensor publico, defenso r publico
tabelar, procuradores, etc. (como advogados das par tes), digite, no
campo “OAB”, TJ e o respectivo codigo.

Parsonagens do Processo

Tipa: [Advogada -

DAE: Nome
[1- [ Bl Contadorss
ADVOGADD DA UNIAD B
DEFENSOR POBLICO
Tipa da pai| EFENSOR FUBLICO TABELAR:
» | Autor DEFENSOR PUBLICO TABELAR 2
Reu MINISTERIO PUBLICO

* PAF| - POSTO AVANCADO DE PROTECAD A INFANCIA

4 PROCURADOR AUTARGUICO 3
(=]

FROCURADOR DA FAZENDA NACIONAL
[l o ey 2l feavnde [ acamimin | ®imanee | @snicies |




Como gualificar os personagens:

Para qualificar um personagem (incluir enderecos, doc
dados) assinale-o e clique no botdo “Alterar”.

umentos e outros

— Personagens do Processo

Tipo: || 'I

CadF2)  Mome:

CPF: |

" Pessoa Ngica
" Peszoa Juridiga

[~ Justiga Gratuita

Incluic | Alterar | Byeluir |

Tipo F'artel

Tipo da parte Mome da parte Qtuagéo JG - ﬂ
P | Autor AMGELICA DE S0UZ4 ol d
Réu FELIPE DUARTE Il
Advogada [TJOOOO00) CEFEMSOR PUBLICO . j
PTI ’ Sz
O sistema exibira a tela de qualificacdo de personagens. Esta tela é

dividida em quatro “pastinhas”. Dados Basicos, Documentacdo, Endereco e

Outros Nomes.

B = rer-onagem

(R A GELICA DE S0LUZA)

Lancelar

Dn:umentat;gnl Endaret;nsl Outros Nnmesl

Dades Basicos

Sexo
‘ [¥ Pessoa Fisica [~ Pessoa.Juridica ‘ ’7 I~ Masculing ¥ Femining ‘
Estada Ciwil: ICaSado j Glaudelnstruggn'l j
Maturalidads
’7 ur-| R |ic. de Janeio j Cidade | 1 IFho de Janeira [F) 2 ”
Nacionalidade: Iblaswleira j Profiss&o: I ] IAgente Comercial j ? |
Data de Mascimento |25f12f1988 \dade:|38 Pele: [Branco =

Mae IANA MARIA DE SOUZA

. IFLDHENTIND DE S0UZ4
Psi

E-mail I

¥ Dessja receber informages/ciitagtes intimagtes por e-mail

Celular.[ I ] I

Obs: Os dados informados em cada “pastinha”, soment
quando o usuario clicar no botao “Gravar” disponive

alteracdo de processos.

In

3

‘ x|
(B
Sair |

e serdo gravados
a tela principal de



a) Dados Bésicos:

Campo destinado a
. alteracdo do nome da
parte.
[ (B AN CO ABN AMBO BANK ARREMDAMENTO MERCANTIL 5.4 ‘ R I
LCancelar |
Dados Basicos | Documentagdio| Enderegos | Outros Momes Sai |
Sexo A
‘ [V Pessoa Fisica [~ PessoaJuridica ‘ ’7 I~ Masculing r Femini\ ‘
Estado Civil: I j Grau de Instrugdo I j S ™ A escolha
Maturalidade do sexo é
UF: « | Cidade: b ] . ;.
{ [ x| e | 2] obrigatorial
Macionalidade: I j Profisz30: I I j 2 |

Data de Mascimento: I Idade:l

Pele: vl

M Ee: I

Pai: I

E-mail: I

Celular:[ I ] I

-2

b) Documentacao:

Nesta tela deverdo ser registrados os documentos do personagem.
Para tanto, clique na “setinha” do campo “Tipo”, escolha a op¢ao que deseja,
preencha os dados e, por fim, clique no botao “Incluir”.

. Personagem >
Naome: |CESAR Ok
. ) ApoOs digitar os dados é
[iados Bési ! End Outraz M . . =
adns Bazicos  Documentagdo | Enderecos| Oubroz Momes preciso clicar no botdo
“Incluir”.
Tipo:l I j 2
Mumero: 4 CHH
) 3 CHRJ
E xpedido por: I 2 CFF
5 Pazzaporte
1 RG Incluir Alterar E=eluir
Tipo Mimero do Documento (rgan Expedidor | Emissdo
p |CPF 1111111.111.111-11 25/05/15980
*




Observacao

e Para alterar um documento j& incluido na grade, clique sobre o
mesmo.0s dados deste serdo trazidos na tela a fim de viabilizar a
operagao. Feita a alteracdo basta clicar no botao “Alterar” e depois no

bot&o “OK”.

e Para excluir um documento, ja incluido na grade, cligue sobre 0 mesmo

e, em seguida, no botéo “Excluir’ e depois no botéo “OK”.

C) Enderecos:

E possivel a indicagdo de mais de um endereco para 0 mesmo
personagem. Para isto, apOs digitar todos os dados do primeiro endereco,
deve-se clicar no botdo “Incluir” e assim a tela ficar4 liberada para cadastrar

outros.

Nesta tela estdo disponibilizados recursos

para

informacgdes

complementares: pesquisa de CEP, referéncias de endereco, telefone das

partes, etc.

Veja tela a seguir:

Personagem

Mome: [GIULA MENDEL

Dados Bésicosl Documentagdo  Enderecos | Oubos Nomesl

[~ Enderego incerto & ndo sabido

" Residencial  {~ Comercial

EEF’:|2191D-295 ll Logradouro: |Praia j Ida Olaria

I
=
-

LCancelar

did

Sair

* Pesquisa de CEP:

Muimera: ISSD Complemento: I
Cidade: | 1 |Rie de Janeira (RJ) 2 | Bamo: | 3925 [OLARIA 2 | Ineluir Ddadel
Heferéncias:l Incluir B airo |
Tell:[ l_ ] I Rarn I Tel2: I Ham:l Fas: I Ham:l
Observagio: ;I

Clicando
neste
botédo o
sistema
traz os
dados do
altimo
endereco
digitado.




Clicando na “?”, ao lado do campo CEP, o sistema abrird a janela
abaixo:

w. Pesquisa CEP da ECT X
r— Parametros Para Busca
Pesquizar |
Cep: I )
Selecionar
ACHA] BEAR A e
Logradouro: ERASHD BRAGA Sair | CampO para
procurar o CEP
Bairro: I
Cidade: I
UF: I
Logradoura Bairra Cidade CEP UF _Ende,rego Ja
b | Estiada Evasmo Braga Saps Niteri 2315155 _|rl | +——| incluido na grade.
Avenida Erazmo Braga Centro FRio de Janeiro 20020000 |RJ

Os resultados da pesquisa serdo exibidos neste
campo. O usudrio devera selecionar a opgao
desejada.

2 registrog encontrados
T

Observagao
» Para alterar um endereco ja incluido na grade, clique sobre o mesmao.
Os dados deste serdo exibidos na tela a fim de viabilizar a operacao.
Feita a alteracao basta clicar no botéo “Alterar” e depois no “OK”.
» Para excluir um endereco ja incluido na grade, cligue sobre o mesmo e,
em seguida, no botao “Excluir” e depois no “OK”.

d) Outros Nomes:

Caso o personagem possua algum outro nome (muito comum nas varas
criminais), clique na linha em branco existente na coluna “Tipo”. Uma “setinha”
sera habilitada. Clicando nesta, o usuario podera selecionar o tipo. Digite o
pome desejado na coluna “Nome”.

. Personagem

Home: IADEL\ND RAFAEL EVANGELISTA

LCancelar

Dados Basicos| Documentagdo| Enderegos  DOutros Nomes | Foto

I Tipo I Mome | E=cluir
= [E=2

A cunha
Outro nome
Nome antign

il

Sair




e Para excluir um nome ja incluido na grade, clique sobre o0 mesmo e, em

seguida, no botéo “Excluir”.

- Observacdes sobre a tela de alteragéo

1. Se desejar excluir algum dado, ainda né&o gravado, cliqgue no botéo
“cancelar”.

2. Para alterar o tipo da parte de um personagem ja cadastrado ou o0 seu polo
(passivo/ativo), para informar se a parte possui gratuidade de justica ou se €
réu revel, deve-se seleciona-lo e clicar no botéo “Tipo Parte”.

O sistema abrira a tela abaixo:

Localizagao: I I.-'l'-.guardandn Audiencia j 2 |
— Perzonagenz do Proceszo
_ ¥ Peszoa Fisica
Tipe: I —I " PeszoaJuridica LFF. I S
Mome da Personagem
I luie Alterar | Escluir | Tfog F'artel
Tipo da parte Mome da parte Situa;ﬁa/ - ﬂ
Fiéu LLILA LELE / ﬂ
N ALEY Pl PIL /
Testernunha TESTEMUMHA DO POLD ATIO / - _I
1| ! / 3 il
Personagem Bot&o “Tipo Parte”. —
selecionado.

Campo para

modificar
tipo
parte.

0]
de

V

4

Assinale se a parte for beneficiada
pela gratuidade de justica.

i, Alteracdo do Tipo de Personagem - |D|ﬂ
Mome: IMAUFHII SANTOS D GILYA
LCancelar |
Thoe I 52 IAcusadn LI_? I o it I
Féla
’7 = Alivo % Passivo
[ [ Justica Gratuita [~ Rewvel
SN I
Assinale se o
réu for revel.




