Cadastramento de Funcionarios:

Este cadastramento sO podera ser realizado na senha do escrivao ou
responsavel pelo cartorio e do substituto. Para acessar o procedimento, clique

em “Outros Cadastros — Funcionarios”. O sistema abrira a tela abaixo:

. Funcionarios da Serventia x|
ok
Funcionario: I I b ;I
Lancelar |
Matricula: Lagin: Gai |
Mome: I
Carga: | | j 2 &I
Fungao: I I j b
Setores:
Situacdo na serventian 7 Atvo Marcar todos Desmarcar todos |
Finais de Processo
I™ Finall I™ Firal 2 I” Final 3 I~ | Final 4 ™ Final5
I~ Final& I~ Final 7. [T Finald I~ Finals I~ Finald Iﬁ

a) Para ativar ou inativar um funcionario:
Clique no botdo da interrogacédo (?) ao lado do campo “Funcionério”. O
sistema abrird uma tela de procura. Digite 0 nome do funcionario que deseja

buscar e cligue em “Pesquisar”.

e Clique em
&, Ajuda [_[O]x] selecionar
para exibir o
( Iniciadopor Contends € Exatamerte igual a Seleionar | cadastro do

Lacalizar: IHita de Cazsia Rocha

funcionario.

Sair |

Ordenado por: & Descrigio " Codigo

Codigo
01/21076 | Rita de Cazzia Rocha

v

KIS i

Um registro selecionado.

O sistema mostrard o cadastro do funcionario:



/ Desmarque para

Funcionério:l 01/210765 IHita de Cassia Rocha ? | Ok inativar o funcionéario
Cancslef | na serventia.

mi. Funcionanos da s>ervenhia

Matricula: |m;21 076 Lagin: | TACH el |

Mome: IFlita de Cazsia Rocha

a IAuiniar de Cartdrio j ? | Hove

:

Cargo: I
Fungao: I El IAuiniar de Cartdrio j il
Setores:
Situagdo na serventia; v Marcar todos Desmarcar todos |
Finaiz de Processos
= | Eifial I Fifil 12 = Fifral 2 = | Eifal o 0l FirlE
I" | Final & I™ | Firial 7 ™| Biral & I™ | Firall g ™| Firval Ii

Obs: Quando um juiz em exercicio ou substituto precisar ser habilitado na

serventia o escrivao ou RE deve ativa-lo no cadastro de funcionarios.



